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RESOLUCION LM N 340/2020

POR LA CUAL SFE APRUEBA FL MANUAL DE PROCEDIMIENTO PARA LA
PROVISION DE COMBUSTIBLES Y DERIVADOS DEL PETROLEQ, CONFORME A

LA DISPFONIBLIDAD PRESUPUESTARIA DE LA MUNICIFALIDAD DE
NARANJAL.

Naranjal, 19 de octubre de 2.020.-

VISTO: La necesidad de contar con unas Replamentacion positiva acorde a las necesidades
exisientes ¥ en concordancia a la legislacion vigente, v se solicita la Aprobacion del Manual que
Reglaments ¢l Procedimiento para b provision de combustibles y derivados del petrolen; v, -

CONSIDERANDO: Que, In Loy 3966/10 establece en su Art. 51: “Deberes y Atribuciones del
Intendente, Son atribuciones del Intendente Municipal: Inc. d) Establecer y reglamentar la
organizacion de las reparticiones a su cargo, conforme a las necesidades y posibilidades
econdmicas de la Municipalidad v dirigir, coordinar y supervisar el funcionamiento de las
distintas umidades administrativas; €) administrar los bienes municipales v recaudar ¢ inverntir
los ingresos de la municipalidad, de acuerdo al Presupucsto;.... g) Ejecutar el Presupuesto
Municipal;

EL INTENDENTE MUNICIPAL DE NARANJAL
RES LYE
Art. 1° APROBAR ¢! Manual que Reglamenta el Procedimiento para la provision de
combustibles v derivados del petrileo,

Art. 2° DISPONER Is implementacion del procedimiento por la Direccion de Administracion y
Finanzas, v lus demis lus dependencias de la Municipalidad de Naranjal.

Art. 3° - COMUNICAR 1 quicnes corresponda, registrar, publicar y cumplido archivar.
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“Gente que Trabaja’

REGLAMENTO SOBRE EL USO Y LOS
PROCEDIMIENTOS PARA LA SOLICITUD DE
PROVICION DE COMBUSTIBLE

Aprobado por Resolucion N° 340 /2020 LM
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DEL OBJETO Y AL APLICACION

El presente Reglamento tiene por objeto establecer las normas que regulen el uso eficiente.
racional v justificado de combustible y denvados del peurdleo, y ¢l procedimiento intemo
que permite la provision y su posterior rendicion

Toda persona de la Tnstitucion Municipal que haga uso de la flota vehicular, equipos v
ufilitarios que precisen de carburantes para su funcionamiento estard sujeia a las
disposiciones de este reglamento

DE LAS AUTORIZACIONES

Cada solicitud de provision de combustible de las dependencias debera presentar un
formulario de pedido mtemno que serd aprobado por.a la Direccion de Administracion y
Finanzas, con los daios completos del solicitante, conteniendo la firma y sello del Jefe de
Area, quien se hace responsable subsidisnamente por medio de ese acto coherente v 1a
correcta rendicion del uso del combustible.

La Direccion de Adminisiracion v Finanzas designara un responsable del control v uso del

combustible y lubricantes, quien a su vez lendra p s cargo ¢l mforme semanal v mensual
de la utihzacion del mismao.

DE LA PRESENTACION DE SOLICITUD DE COMBUSTIBLE

El formulario de pedido intemo es el Gnico medio por el cual, IH dependencias podran
solicitar las correspondientes provisiones de combustible.

La Direccton de Administracion v Finanzas recepeionard las solicitudes v que servird para
sutorizar la solicitud

Solo se recepcionard solicitides debidamente lNenadas y con los datos requeridos, La
carencia de firma por parte de los solicitantes faculta al rechazo de la solicitud y por

consiguienle a la no provision.

La asignacion de los vehiculos. ¢l cilculo estimado de consumo de combustible, la
indicacion del kilometraje de salida, la cantidad de combustible autonizada v demés datos
del vehiculo deberan ser llenados por personal del Dpto. de Servicios Generales, con la
provisign solicitada: cuando la provisién sea de caricter institucional,
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Cuando la carga de combustible es de cardcter particular 0 extra institucional sech
autonzada exclusivamente por la maxima autondad.

DE LAS CARGAS COMBUSTIBLE

La Direccion de Admimistracion y Finanzas, procederd a elaborar una Orden de Compra
nombre de la Estacion de Servicio adjudicado y entregara al responsable designado para
la carga de combustible. El responsable debera presentar a la Estacion de Servicios la
Orden de Compra para la carga de combustible.

Las cargas de combustible efectuadas deberin estar conforme a la Orden de Trabajo
emitida y las cargas deberin estar en congruencia con el itinerario autorizado,

Ante la necesidad de utilizacion de equipo y utilitarios que no cuentan con una amplia
capacidad de reserva de combustible, para casos de frabajos por varios dias en las
localidades mas distantes, este reglamento preve la unlizacion de carga en bidones o
tambores por medio de la Nota de Pedido Intemo v la Orden de Compra

DE LA RENDICION DE CUENTAS

Una vez culminada la mision se debera entregar el/los comprobantes adjuntos a la Orden
de Trabajo a la Direccién de Administracién v Finanzas, a efeélos de la rendicion de
cuentas correspondientes en un plazo de 48 horas. Pasado este iempo. el responsable se
expone a las medidas disciplinarias establecidas.

Se establece La Obli atnried:_ ;

1. Nota de pedido de Solicitud de Combustible.
2. Orden de Compra

3. Orden de Trabajo.

4. Planilla de Utlizacion de Combustibla.

DE LA ADMINISTRACION Y DE LAS SITUACIONES NO PREVISTAS
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+ ElControl admimistrativo y las gestiones tendientes de los abestecaimientos v consumo
de combustible.

* Lavenficacion, Control v puarda de |as rendiciones de cuentas

Las situaciones no previstas en la disposicion, asi como los criterios de
aplicaciéon correspondientes a las normativas vigentes en la materia,
serin resueltas por Ia Secretaria de Administracién y Finanzas.
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